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 بسمه تعالی

  

   

تحصیل
 راهنمای درخواست و پیگیری و چاپ فرم گواهی اشتغال به 
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 : لدرخواست گواهی اشتغال به تحصی

 بعد از ورود به سامانه سیپاد برای درخواست فرم گواهی اشتغال به تحصیل وارد مسیر زیر شوید:  

 گواهی اشتغال به تحصیل  ---فرم های درخواست  ---مکاتبات اداری 

 

  

 در این قسمت ابتدا تب راهنما برای شما نمایش داده خواهد شد،لطفا ابتدا حتما راهنما را مطالعه کنید. 
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 بروید.  فرم درخواست کنترل گواهی اشتغالبرای ارسال فرم گواهی اشتغال به تب 

فیلد های مورد نظر پر شود و سپس برای ارسال شدن این فرم به آموش دانشکده گزینه ارسال را در این قسمت 

  بزنید.

 

 

 

برای پیگیری این درخواست دیگر بر روی یل این صفحه بسته می شود ،صحگوای اشتغال به تاز ارسال فرم  بعد

 منوی گواهی اشتغال به تحصیل کلیک نکنید. 

تاکیید می شود بعد از ارسال درخواست، برای پیگیری درخواست دیگر بر روی منوی گواهی اشتغال به تحصیل 

کلیک نکنید چون رکورد شروع گردش جدیدی برای شما ایجاد خواهد شد و تنها درصورتی که فرم قبلی شما تایید 

 د وارد این منو شوید. نهایی شد و میخواهید برای یک مقصد دیگر درخواست گواهی اشتغال بدهی

   برای پیگیری این درخواست وارد مسیر زیر شوید:

 کارتابل نامه  ---مکاتبات اداری 
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 باشد بر روی آیکون پیگیری اینکه در چه مرحله ای می یدر این قسمت فرم ارسالی شما نمایش داده می شود و برا

  کنید.     کلیک 

 

 

 برای نماش اینکه این فرم در چه مرحله ای است باید بر روی گزینه گردش کار کلیک کنید. 

 

  

بعد از اینکه این گردش به تائید نهایی رسید ، برای نمایش متن نامه درخواست فرم گواهی اشتغال به تحصیل طبق 

 مسیر بالا بر روی گزینه متن نامه کلیک کنید. 

 دقت کنید گردش حتما باید به تائید نهایی برسد تا بتوانید متن نامه را دریافت کنید. 
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 و چاپ بر روی گزینه پرینت کلیک کنید.  pdfبرای گرفتن خروجی  

  

 

 

 

 نکته بسیار مهم:  

در صورتی که میخواهید برای چندین سازمان یا مرکز درخواست گواهی اشتغال به تحصیل دهید 

باید ابتدا برای یکی از آنها درخواست را ارسال کنید تا به اتمام برسد، در صورت تائید نهائی شدن 

اول به  اولین فرم شما می توانید فرم بعدی را ارسال کنید در غیر اینصورت باید صبر کنید تا فرم

 تائید نهائی برسد تا بتوانید درخواست جدید ارسال کنید. 


